LibreOffice Writer et Calc : Fabriquer des étiquettes ou
des cartes avec la fonction publipostage

Ecole Marie Curie, Lézignan par Thierry Munoz, initialement créé le 24 septembre 2017
version mise a jour le 25 septembre 2017

Cette création est mise a disposition selon le Contrat
Paternité-Pas d’Utilisation Commerciale-Partage des Conditions Initiales a [’ldentique 2.0 France

disponible en ligne http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/2.0/ft/ ou par courrier postal a Creative
Commons, 171 Second Street, Suite 300, San Francisco, California 94105, USA.

Sources et info utiles :

Les illustrations et explications données sont issues de LibreOffice 5.4 sous Ubuntu 16.04 (mais cela
devrait étre valable pour d’autres versions sous d’autres systemes d’exploitation)

http://fr.openoffice.org/Documentation/How-to/writer/Tutoriel_etiquettes.odt

http://fr.openoffice.org/Documentation/Guides/GuidePublipostage.odt

Table des matiéres

| - Introduction au publipostage, nécessité de 2 types de fichiers......................... 2
Il - Un classeur LibreOffice Calc contenant les données..........cccccceeiimiiemnciiiineennnnns 2
a) Création et organisation du ClasSeur.............ccooooiiiiiiiiiic e 2
b) Déclaration du classeur en tant que base de données.............cccoevviiiiiiiiiiiiieennn.n. 3
Il - Un document LibreOffice Writer " Etiquettes " servant de modéle.................. 3
a) Création de la page pour les étiquettes..........cooriiiiiii i 3
b) Synchronisation des étiquettes.............i i 4
c) Adaptation de 'affichage des barres d’outils.............cocoiiiiiiiiiii 5
d) Rattachement et déclaration de la base de données.........ccccccooeiiiiiiiiiiiiiiiienee, 6
e) Construction des étiquettes, insertion des champs............ccoooiiiiiiiiinn 7
IV - Sauvegarde du nouveau fichier de fusion pour impression........cccccccevvreennnnns 10
page I sur 10 Edition du 25/09/2017

Document créé par Thierry Munoz sous licence Creative Commons 2.0 : Paternité-Pas d’Utilisation Commerciale-
Partage des Conditions Initiales a I’Identique http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/2.0/fr/



http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/2.0/fr/
http://fr.openoffice.org/Documentation/Guides/GuidePublipostage.odt
http://fr.openoffice.org/Documentation/How-to/writer/Tutoriel_etiquettes.odt
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/2.0/fr/
mailto:thierry.munoz@free.fr?subject=Tutoriel%20Owncloud%20:%20Partage%20de%20calendriers%20et%20de%20t%C3%A2ches%20via%20serveur%20Amonecole%202.5.2

| - Introduction au publipostage, nécessité de 2 types de fichiers

LibreOffice Writer possede un outil puissant permettant de faire du mailing ou du
publipostage, c’est a dire d’envoyer un méme courrier, un méme courriel, un méme document a
plusieurs personnes mais de fagon personnalisée : chaque lettre aura donc des champs, des
zones de texte dont le contenu dépendra du destinataire.

Nous allons donc ici expliquer comment créer des cartes destinées aux éleves et sur
lesquelles seront inscrits leur identifiant et leur code de connexion.

Tout d’abord, nous devrons travailler avec 2 types de fichiers :

* Un qui contiendra les données des destinataires :
Ces informations personnalisées doivent étre contenues dans une base de données. Bien
qu’il existe dans LibreOffice une application permettant de gérer des bases de données
(elle s’appelle " LibreOffice Base "), nous allons plutot utiliser un classeur créé a I’aide
du tableur LibreOffice Calc (fichier au format ouvert .ods) qui est un outil plus simple
d’utilisation.

* Un qui s’occupera de la page a imprimer : il s’agit d’un fichier texte LibreOffice
Writer.

Il - Un classeur LibreOffice Calc contenant les données
a) Création et organisation du classeur

Dans ce fichier (ou classeur), nous allons créer (ou récupérer via un fichier .csv obtenu
lors d’une extraction de données a partir de I’application ONDE / BE1D par exemple) des
données propres a chaque destinataire rangées sous forme de colonnes dans une feuille intitulée
" Codes ".

Fichier Edition Affichage Insertion Format Feuille Données ~

Voir I’exemple, ci-dessous :

w H & B-B-E-dea «EB-
Liberationsans v/ (10 v @ @ @ &-B- === - On a une feuille " Codes " qui
. es JEZ = ~ . | contient 4 champs (qui sont aussi les
] A B C D - en-tétes de colonne) contenant les
S 1 NOM  Prénom Login Mot de Passe : inf ti t1 Sk .
i 2 AIMARD Jean jean.aimard = 1fd23456 © | Intormations concernant 1€s €1eves :
B 3 | THERIE Lise lise.therie azerty4d5 [E
- 4 DALUN Pierre pierre.dalun eB86T7yim

5 |SIZOLAI Eva eva.sizolai w7er55op [ * NOM
[s LATABLE Jaimy jaimy.latable 45gsz8th [ __ Q)
- 7 MINI Cathy cathy.mini zaf45vgt . J
'b 8 |ITAISSE Paul paul.itaisse mr8d4dkcé p s Prénom

9 SECRY Manu manu.secry n7th5q88

10 |QUILAUD Sandy sandy.quilaud 78rtyz40 ° Login

11 |[ATTANDU Céline celine.attendu hjyt6074

12

- 3 * Mot de Passe
] & | Codes
K | Rechercher v | “Be Tout rechercher »

Chaque ligne constitue ce qu’on appelle un enregistrement. Nous avons donc ici 10
enregistrements (soit 10 éleves).

page 2 sur 10 Edition du 25/09/2017

Document créé par Thierry Munoz sous licence Creative Commons 2.0 : Paternité-Pas d’Utilisation Commerciale-
Partage des Conditions Initiales a I’Identique http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/2.0/fr/



http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/2.0/fr/

b) Déclaration du classeur en tant que base de données

Tel qu’il est, ce fichier Calc n’est pas considéré par LibreOffice comme une source de
base de données. Il faudra donc le déclarer en I’enregistrant comme tel. On verra qu’on peut le
faire de facon simple directement dans le document texte LibreOffice Writer.

Par contre, ce n’est pas le fichier Calc (.ods) en lui-méme qui sera exploité mais une vraie
base de données (.odb) qui sera créée dans le dossier " Mes Documents " a partir du fichier
Calc, avec le méme nom auquel on aura rajouté un 0 et I’extension .odb (je sais ce n’est pas tres
propre mais si I’on voulait du travail propre, il faudrait créer une vraie base de données...).

Il - Un document LibreOffice Writer " Etiquettes " servant de modéle
a) Création de la page pour les étiquettes

Nous partirons donc d’un document LibreOffice Writer a partir duquel nous imprimerons

les cartes ou les étiquettes. Pour cela, on ouvre un document Writer et on clique sur le menu
" Fichier "— " Nouveau "— " Etiquettes " :
Fichier Edition Affichage Insertion Format Styles Tableau Outils Grammalecte Fenétre
P}' Document texte

ouvrir... Classeur

Ouvrir un fichier distant... Présentation

Derniers documents utilisés Dessin

Fermer Base de données

Assistants Documenk HTML
Modeéles Formulaire XML
Document maitre

Formule

W

Enregistrer - K
Enregistrer le fichier distant... e
Enregistrer sous... Modeles

Enregistrer une copie...

Tout enregistrer

Exporter...

Exporter au format PDF...
Envoyer

Apercu dans le navigateur Web
Apercu

Imprimer...

Paramétrages de 'imprimante...

Signatures numeériques
Propriétés...

Quitter LibreOFfice

Nous obtenons alors un nouveau document avec une boite de dialogue avec 3 onglets
permettant de personnaliser la taille et I’impression de nos étiquettes :

Dans I’onglet " Etiquettes ", on peut déja choisir les champs que 1’on veut y voir mais nous
ne le ferons pas dans notre cas (cette fonctionnalité est par contre utile pour des étiquettes
d’adresses).
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™ Etiquettes

Pour le format en bas, on choisit
" Feuille " pour imprimer sur une
feuille en entier.

On peut aussi obtenir des
modeles d’étiquettes prédéfinies
correspondant a des mod¢les vendus
par des fabricants comme Avery par
exemple.

On peut méme choisir un format
d’étiquettes qu’on aurait créé

précédemment comme c¢’est le cas ici

Etiquettes | Format Options
Inscription
Texte de |'étiquette : Adresse Base de donnees:
Classe Anne
Table:
Champ de base de données :
Format
Continu Marque: |Thierry
@ Feuille Type: (A4 5x2 cartes codes
A4 5x2 cartes codes: 10,00 cm x 5,70 cm (2x 5 [Utilisateur]
( ) A4 4x2 Carte Biblio
IA4 5x2 cartes codes. |
Aide Nouveau document ] Annuler Réinitialiser

avec la marque " Thierry " (qui

enregistrées lors d’une utilisation antérieure).

correspond a des étiquettes que j’ai

™ Etiquettes

Etiquettes | Format | Options
Ecart horizontal: [ETa - Thierry A4 5x2 cartes codes
Dans ’onglet " Format ", on peut Sartvertial: B0 |3
personnaliser ses étiquettes en saisissant PO DO TS argegauche EcartH.
y . . . Hauteur: |5,70cm - | Fn
ses caractéristiques et en 1’enregistrant bk
eqe . ;. Marge gauche: 0,25cm
pour une utilisation ultérieure. . e o -
Colonnes: 2
Conseil : une fois que vous étes liznes g
satisfait de votre modele, n’hésitez pas | tergevrdelapage 21.00m Colonnes
a I’enregistrer car cette phase de B> o
conception est assez longue. [QReesie
= Enregistre le format de |'étiquette ou de —
Aide la carte de visite active. bcument | Annuler Réinitialiser

™ Etiquettes

Etiquettes Format| Options
Distribuer
® {Pfé:dé"é'rﬁifiﬁé'ﬁé'[}

Etiquette unique

Crée une pleine page d'étiquettes ou de

: ] cartes de visite.
& synchroniser le contenu

Imprimante
Photosmart_Premium_C309g-m Configurer...
Aide Nouveau document | | Annuler Réinitialiser

Le 3¢éme onglet " Options " porte
sur les réglages de I’impression.

Pour créer, la page d’étiquettes, on
clique sur le bouton " Nouveau
document ".

b) Synchronisation des étiquettes

A la création, on obtient un document Writer avec I’emplacement des étiquettes sur la
page ainsi qu’un joli bouton " Synchroniser " (qu’il ne faut pas fermer, si on ne veut pas perdre
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sa fonctionnalité magique).

Ce bouton " Synchroniser " permet de copier le contenu de la premiere €tiquette en haut a
gauche de la page a I’'identique sur toutes les suivantes. C’est vraiment tres pratique.

L=t — e
- = ]

i
i
illi

D

re—=

LiberationSerif |+ | (12 |+ @ & d =& ahah & Q' ¥ - EaE

| Synchroniser!es étiquettes |

Copie le contenu de 'étiquette ou de la carte
de visite située en haut a gauche dans les
autres étiquettes ou cartes de visite de la page.

c) Adaptation de I’affichage des barres d’outils

Pour faciliter le travail, il va falloir afficher dans ce document Writer (au format ouvert
.odt), 2 barres d’outils dédiées au publipostage :

e La barre " Sources de données " : accessible via le menu " Affichage "— " Sources de
données " ou beaucoup plus rapidement avec la combinaison de touches : Maj+Ctrl+F4.

Fichier Edition Affichage Insertion Format Styles Tableau Outils Grammalecte Fenétre Aide

Tout actualiser @ E @ E @ E @ @ Li'l - ﬁ cz AE'/} T M |E| o T B
i Style par défaut | v '{c '4. Liberation Serif | v | | 12 v a a ﬂ @ ab ah & ﬂ ¥ - E R FE =
Si| z 3 £
Q =2 @n 35 V e
NOM Prénom  LOGIN LEIPIEZENI Démarre I'assistant Mailing pour créer

[ » |ARRONIZ Julien julien.arro doObc3da des lettres Formulaire.
* CUBAUD Olivia olivia.cuba 40ce3a67 e
o . . DEBUT |Leo leo.debut c4e27b22 CM1-CM2 4
] > 9 Cross_MarieCurie_2016 DERCOUI Laura laura.derc( F251F26b CM1-CM2/

» B CsVExtraction-eleves_pmb_Anne FERNANC Khyllian | khyllian.fei 4f914bdd CM1-CM2 4

» 3 Données_Calc_a_fusionner GARCIA |Ashley ashlev.qar df7918ed CM1-CM2 4

b B8 lnnre Ernla ™| 'Enregistrement | 1 [de 22 I
‘ [© synchroniser |
BE synchroniser les étiquettes
%F
oK
(]

Sur cette nouvelle barre, cliquez sur le bouton représentant plusieurs enveloppes pour
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lancer I’assistant " Mailing " (on peut aussi y accéder via le menu " Outils "-> "Assistant
Mailing... ")

a " - " . SAA+ 2 1
* La barre de tiche " Mailing " : elle permet d’¢éditer, d’enregistrer le document final, ...
Fichier Edition Affichage Insertion Format Styles Tableau Outils Grammalecte Fenétre Aide
a g = r =29 = _
Tout actualiser A~ E - (r = = - j o,{ Mt’; “ﬂ .. . = |ﬂ n =
% - |stylepardéfaut| v (&F (&) [Liberationserif [+ (12 - @ @ d & dbdy &K A -¥ - E-E-SEEE E-E =
@ H i |1 3 L] Exclure un destinataire Editer des documents individuels |Enregistrer les documents Fusionnés | Imprimer les documents Fusionnés  Envoyer les messages e-mail
IS
Q & v ﬂ: év E{\' S T @ EB & Enregistrer les documents fusionnés

+ B ibliography NOM Prénom LOGIN MOT DE PASSE Classe
[ |v P[P b |ARRONIZ Julien julien.arro doobc3da CM1-CM2 4
i . . CuBAUD Olivia olivia.cubz 40ce3a67 CM1-CM2 4
e :gEfOSS_:af!eguﬂen;gf DEBUT Leo leo.debut c4e27b22 CM1-CM2/

= Cross_MarieCurie_201 DERCOUF Laura laura.derci F251F26b CM1-CM2 4

> B9 CsvExtraction-eleves_pmb_Anne FERNANC Khyllian  khyllian.Fe 4f914bdd CM1-CM2

L E?Donnees_CaIc_a_fusmnner GARCIA  Ashley ashley.gar df7918ed CM1-CM2 4

» PR inire Ernla ~| Enregistrement] 1 [de 22 O
- [0 synchroniser ]

Synchroniser les étiquettes

AL
B

d) Rattachement et déclaration de la base de données

Nous allons maintenant indiquer au programme quelles sont les données a rattacher au

document. Pour cela, il faut cliquer sur I’4ssistant Mailing (icone en forme d’enveloppes).

Une

boite de dialogue s’ouvre :

™ Assistant Mailing

Etapes

sélectionner le document de base pour le mailing
(0] Utiliserledocumentactﬁ

Créer un nouveau documey

utilise le document Writer existant

2.Sélectionner un type de tiliser un document exis g Sat e le document de A la premiére étape
3‘5“3-._31%2?2;"‘”‘ _ :artrdnmudle " Sélectionner le document de base ",
¥ R choisir " Utiliser le document actif "
Partir dun document récemment enregistré et cliquer sur le bouton " Suivant ".
De la méme facon, nous
arrivons a I’étape " Sélectionner un
type de document ", et choisir
" Lettre ".
Aide <<précédent | ([ISUNGRESSM = Terminer Annuler

Nous arrivons a la 3éme étape au nom trompeur (car ce ne sont pas obligatoirement des

adresses que 1’on peut lier) " Insérer un bloc d’adresses " :
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™ Assistant Mailing

Insérer un bloc d'adresses

1. Sélectionnez la liste d'adresses
qui contient les données des

Etapes

Sélectionner une liste d'adresses différente...
1.Sélectionner le

document de base adresses a utiliser. Vous aurez b... La’ 11 faut Cl]quer sur le
T Ouvre la boite de dialogue Sélectionner une " r .
2.5électionner un type de liste ?dresses quelle vous pouvez bouton Selectlonne}” une

document 2. e de données pour les

adre jout s adresses ou creer une

liste I:I_:a gresses_

liste d’adresses

différentes... " afin de choisir
ou d’ajouter une base de
données.

4. Créer une salutation

5.Adapter la mise en page

Supprimer les lignes vides

3. Faites correspondre le nom du champ du

mailing et les en-tétes de colonne de la source... | Sorrespondance des champs...
4, Vérifiez que les données des adresses correspondent.

<aucune correspondance trouvée a ce stade >

Julien AR

e sseades Dans notre cas, comme

<aucune correspo stade > <aucune correspondance trouvée a ce .

notre fichier Calc contenant
S les données n’a pas €t

Aide << Précédent Suivank >> Terminer Annuler encore enreglstré cn tant que

base de données, on clique
sur le bouton " Ajouter " et on sélectionne son fichier Calc.

Maintenant il apparait en tant que liste d’adresses en surbrillance (dans I’illustration ci-
dessous " Exemple Codes Calc pour Fusion"). On clique ensuite sur le bouton " OK ".

™ sélectionner une liste d'adresses ™ sélectionner une liste d'adresses

Sélectionnez une liste d'adresses. Pour sélectionner les destinataires a partir d'une
autre liste, cliquez sur ‘Ajouter...". Si vous n'avez pas de liste d'adresses, vous pouvez en
créer une en cliquant sur "Créer...".

Sélectionnez une liste d'adresses. Pour sélectionner les destinataires a partir d'une
autre liste, cliquez sur 'Ajouter...". Si vous n'avez pas de liste d'adresses, vous pouvez en
créer une en cliquant sur 'Créer...".

Les destinataires ont été sélectionnés a partir de:
Nom Table

Ajouter...
Cross MarieCurie 2015 b
ross MarieCurie 201 :
Cross MarieCurie 2016 CIECh
CSVExtraction-eleves pmb Ar "
Jours Ecole Filtrer...
Liste classes Inscrites
mdp eleves Editer..

mdp_responsables

Modifier la table...

Les destinataires ont été sélectionnés a partir de:

Nom Table

Classe Anne ce2 cm1 martinez
Cross MarieCurie 2015

Cross MarieCurie 2016
CS\.fExtracti<:m«als_-\.rs‘_-5!%njwtl}:>n;:_\1lrl1!g‘_ie_m='T

Jours Ecole

Liste classes Inscrites

mdp eleves

mdp_responsables

Créer...

Filtrer...
Editer..

Modifier la table...

Aide OK Annuler Aide OK Annuler

Apres cette étape, ce fichier Calc, étant déclaré désormais comme une base de données

" officielle ", sera accessible a chaque fois (cf la remarque dans le chapitre #2.2.Déclaration du
classeur en tant que base de données).

e) Construction des étiquettes, insertion des champs

I1 ne nous reste plus qu’a créer nos étiquettes (il était temps, me direz-vous) en insérant sur

la premiere €tiquette, les illustrations, le texte, les champs de la base de données et en les
mettant en forme.

Je ne m’intéresserai que sur I’insertion des champs car tout le reste se fait de fagon
habituelle dans le traitement de texte (mise en forme, taille, alignement, ...).

Remarque : afin de faciliter la vision des champs en les mettant sur fond jaune, aller dans
le menu " Affichage "— " Trame de fond des champs " (ou faire Ctrl+F8).
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Tout d’abord, dans la barre contenant les informations sur les bases de données
disponibles, dans la colonne de gauche, je choisis le classeur que je viens de déclarer
(Exemple _Codes Calc _pour Fusion) et ensuite je vais sur la table " Codes " contenant les
champs a insérer :

Fichier Edition Affichage Insertion Format Styl

Tout actualiser - EI - E K[ @ %] B - _ﬁ & - . Qv aa;
i Style par défaut |~ Sﬂ" 3 LiberationSerif |+ (14 ~+ & @ @ & ab dp & E - .
@ H 4 [1 » M Exclure un destinataire Editer des documents individuels Enregistrer les documents Fusionnés  Imp L . h .1
: = orsque je veux un champ, 1
& Q@- iR Y IV ® %O . . A
o T e s suffit de faire glisser son en-téte de
b v gcmseggniey b |AIMARD Jean jean.aima 1Fd23456 1 1 d N 1, d .
> G Requétes e i thrie azertyas colonne sur le document a l’endroit
'b v T Tables | Pierre ierre.dal e m .
o 7 cezcm_martine o G Jeaskoliersep voulu. Ensuite, on met en forme
3 ross_MarieCurie i Vi 1
[ =] Cross:MarieCurie:“‘ﬂ‘lﬁ :r"r‘::_:.se g::ﬁw ;‘:E.urlﬁ'trgisr‘s:rf:g4gcts COl’nme habltuellement.
¢ » @ csvExtraction-eleves_pmb_aAnne __ |SECRY  Manu manu.sec n7fh5q88
v ¥ ™ Exemple_Codes_calc_ pour_Fusion ___|QuILAUD Sandy sandy.qui 78rtyz40
» 0 Requétes __ |ATTANDL Céline celine.atte hjyt6074
[AET v Tables
i Igif;if:f:;';[};nm.m Une fois que la carte en haut a
B gauche est réalisée on clique sur le
E e L BE " ... | bouton " Synchroniser" afin de

reproduire la méme chose dans

st [ -5 -H-B K S @ E-4 %- A1 E-mOeT =0 -0 Ecoe Ecole
% [stylepardéfaut v | @ & [uberationserif [+ (14 - B @ @B By G A-Y-IE-EFE-SEEE IE-E Marie Marie
B« [ Exclure un destinataire Editer des documents indiduels  Enregistrer les documents fuionnés imprimer les documents futionnés  Ervoyer bes messages e-mi| urie CU"B
Classe ; <Classe> Classe ; < Classe>
=) THCRL S ¥ '
2 Q = AT * i @ 3 0 Identifiant : <LOGIN= Identifiant : <LOGIN>
v '.-, Tables - ROM Prénom IWI,\ Mot de Pasie
[ = cez_cmi_martinez b IAMARD |Jean jean.aima 1fdz3456 Mot de passe : <MOT DE PASSE> Mot de passe : <HOT DE PASSE>
7 » B Cross Ma_ﬂtcﬂ_fiﬁ 2015 THERIE Lise lise_therie azerty45
M. @ cros: atecwris. DALUN  Pierre plerre.dal esstryim
Cross_MarjeCurie_2016 SIZOLAI Eva eva,sizola wiersop Kcole Kcole
» B csvExtraction-eleves_pmb_Anne LATABLE Jaimy jaimy.lata 45qsz8th Maﬂe Marle
* 8 Exemple_Codes_Cale_ pour_Fusion [pIME Cathy cathy.min zal45vgt 3 3
» 43 Requétes ITAISSE  Paul paulltaiss mredakes C,U'I'IG CUTIG
¥ T Tables SECRY  Manu manu.sec n7fhsges ] -
= = 2T QUILALD Sandy sandy.qui T8rtyzd0 Classe : <Classe> Classe : <Classe>
» B Jours_Ecale ATTanDUCéline celine.att hjyteoTs o o
ap R itn ot i T L T Identifiant : <LOGIN= Identifiant : <LOGIN>
o Mot de passe : <MOT DE PASSE> Mot de passe: <MOT DE PASSE>
= Ecole Ecole
synchronlse g Ecole . .
- | LEX M arie f\\arie f\\arie
— L8 Curie Curie Courie
. Chasse : <Clasze> Classe : <Classe> Classe : <Classe>
n Al i <LOGIN Identifiant : <LOGIN= Identifiant : <LOGIN>
An
= Mot de passe : <MOT DE PASSE> Mot de passe : <MOT DE PASSE> Mot de passe: <MOT DE PASSE>
[

Ensuite, on sélection toutes les données en cliquant sur la case d’angle en haut a gauche

puis sur I’icone " Données dans les champs "

Fichier Edition Affichage Insertion Format Styles Tableau Outils Grammalecte Fenétre Aide

Tout actualiser - - E e E Zﬂ @ @ i ﬁ 3 q M:?E ﬂ

o Style par défaut | ~ \%’T &/ DejavusansMo |~ (14 |v @ @ d & ab dy & 2 = (o G==

@ H 111 » M [ | Exclureun destinataire Editer des documentsindividuels Enregistrer les documents fusionnés Imprimer |
EIRE QG- =i vages@
v B Tables (= Prénom Login Mot de apsame
[ M ce2_cm1_martinez 1fd23456 Données dans les champs
> riecuri —lmama
e BCross_MarfeCur]e_zms i m

> A Cross_Mariecurie_2016 SIZOLAI [Eva _|evasizolajw7er55op |
mmamm_

» [ CcsvExtraction-eleves_pmb_Anne

# ¥ @ Exemple_Codes_calc_ pour_Fusion m_mm_
= > *3 Requétes ITAISSE [Paul  |paulitaisfmr8ddkc6 |
v [ Tables . SECRY n?FhS 88

v

» B Jours_Ecole L Céline E!!EEE!E } 6074
) o By ibe e Geeeibon ~)| Enregistrement] 10 [de 10{10) W4 20 o

L
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Et 1a on se rend compte que toute la planche ne comporte que le premier nom alors que
1I’on voudrait avoir un nom différent sur chaque carte.

o Ecole

Marie

Curie
Classe : CM2 G. Ladalle

Identifiant : jean.aimard
Mot de passe : 1fd23456

4 Ecole

farie

Curie
Classe : CM2 G. Ladalle

Identifiant : jean.aimard
Mot de passe : 1fd23456

5 Ecole

fW\arie
Curie

Classe : CM2 G. Ladalle

Identifiant : jean.aimard

Mot de passe : 1fd23456

Ecole

Marie

Curie
Classe : CM2 G. Ladalle

Identifiant : jean.aimard

Mot de passe : 1fd23456

g Ecole

Marie

Curie
Classe : CM2 G. Ladalle

Identifiant : jean.aimard

Mot de passe : 1fd23456

4 Ecole
‘ﬂnme
Curie
Classe : CM2 G. Ladalle

Identifiant : jean.aimard

Mot de passe : 1fd23456

Il s’agit d’'un comportement " normal "
car le changement s’operera a chaque
changement de page lors de I'impression. Ca
peut parfois €tre utile mais pas dans notre cas.

Pour cela, il faut rajouter apres le dernier
champ, un champ spécial (qui ne s’imprimera
pas) qui indiquera qu’il faut passer a
I’enregistrement suivant.

On clique donc apres le dernier champ
puis on va dans le menu " Insertion"—
" Champs "— " Autres champs... " (ou mieux,
on utilise le raccourci Ctrl+F2).

De 14, on va sur le dernier onglet " Base de données ", on clique sur " Enregistrement

suivant " puis sur le bouton " Insérer " et " Fermer ":

Document  Renvois Fonctions | Info document | Variables | Base de données

Type Sélection d'une base de données

Champ de mailing r 2 mdp_eleves

Enregistrement par numéro b &2 Classe Anne

F 2 o ole

Nom de la base de donne@ Liste les types de champs disponibles. Pour

RN EGT RN ERTHGE Ll 5jouter un champ au document, cliquez sur le
type de champ, cliquez sur un champ dans la
liske Sélectionner et cliquez ensuite sur Insérer.

i

» .2 CSVExtraction-eleves_pmb_Anne
¥ 2 Exemple Codes_Calc_pour_Fusion

condition Ajouter un fichier de base de données | Parcourir...
TRUE Format
Numeéro d'enregistrement A partir de la base de données

Défini par l'utilisateur |Standard

| Insérer | | Fermer Aide

Ensuite, on n’oublie surtout pas de synchroniser afin que ce saut a 1’enregistrement
suivant se produise sur toutes les cartes.

Et on re-appuie sur I’icone " Données dans les champs " comme précédemment.
Et 1a, miracle, toutes les cartes ont des données différentes.
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Ecole

Marie

Curie
Classe : CM2 G. Ladalle

Identifiant : jean.aimard

Mot de passe : 1fd23456

p ) Ecole

Marie

Courie
Classe : CM2 G. Ladalle

Identifiant : Lise.therie

Mot de passe : azerty45

;1 Ecole g Ecole
f\arie Aarie
Curie Curie

Classe : CM2 G. Ladalle Classe : CM2 G. Ladalle

Identifiant : pierre.dalun Identifiant : eva.sizolai

Mot de passe : @86F7yim

Ecole
-l
Curie

Classe : CM2 G. Ladalle

Mot de passe : W7er55op

yig Ecale .
Marie
Curie
Classe : CM2 G. Ladalle
Identifiant : jaimy. latable

Identifiant : cathy.mini

Mot de passe : 45qsz8th Mot de passe : zaf45vgt

IV - Sauvegarde du nouveau fichier de fusion pour impression

Jusqu’a présent, nous avons travaillé sur ce qu’on appellera le " document maitre " qui est
le fichier Writer de référence, que I’on pourra modifier, réutiliser. C’est a partir de lui que se
construit le document final, résultat de la fusion, a imprimer.

Pour cela, on va sur la barre d’outils " Mailing " et on clique sur le bouton "Enregistrer les
documents fusionnés" :

Fichier Edition Affichage Insertion Format Styles Tableau Outils Grammalecte Fenétre Aide

Tout actualiser | 'E'E' ('[@ L‘.—_' ﬁ
aacgawaag g a-&- -

ol Style par défaut | = '-Cﬁ" <4

l@ 1 [

DejaVu SansMo | » | 14 v

Exclure un destinataire Editer des documents individuels Enregistrer les documents fusionnés | Imprimer les documents fusionnés Envoyer les messages e-mail

z 3 3 = =
= QG- I=iifl® T = ® % |
v ",'- Tables NOM Prénom Login Mot de Passe
s Wk e —ITHERIE (Lise —lsetherieazeityds
. ' < i ise. i A"
ah % ggmss_:ar!egunle_:glg DALUN  Pierre pierre.dal e86F7yim
& O ISR SIZOLAI Eva eva.sizola w7erS5op
> K3 CsVExtraction-eleves_pmb_Anne LATABLE Jaimy jaimy.lata 45qsz8th
¥ @ Exemple_Codes_Calc_ pour_Fusion MINI Cathy cathy.min zaf45vgt
» 43 Requétes ITAISSE  Paul paul.itaiss mred4kee
v T Tables SECRY  Manu manu.seci n7Fh5q88
7 =lcodes] QUILAUD Sandy sandy.qui 78rtyz40
» B Jours_Ecole b_|ATTANDL Céline celine.atti hjyt6074
O T O TR R P ~ [Enregistrement| 10 [de 10 EIEIGI]
AL
96F

= g Ecole
/‘ 1

o Enregistrer le document fusionné

Options pour Enregistrer sous

Ecole
ﬁm\arie
f ¥

On choisit 'option " Enregistrer sous forme d’un
] _ o unique gros document " puis on enregistre en cliquant
Enregistrer sous Forme de documents individuels

e \ o sur le bouton idoine et on choisit un nouveau nom de
e A .
fichier.

@® Enregistrer sous Forme d'un unique gros document:

| Enregistrer les documents | | Annuler Aide

A partir de 1a, on peut ouvrir ce nouveau fichier
pour imprimer ou pour créer un .pdf selon ses besoins.

Voila, le tutoriel est enfin terminé.
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